
ПРОТОКОЛ 

засідання атестаційної комісії 

 

«19” вересня 2023 року                                                                                        № 1 

 

Ладижинський ліцей Ладижинської сільської ради 

Уманського району Черкаської області 

 

Присутні: 

Сісецька  Ірина Петрівна – голова комісії, директор ліцею; 

Козієнко Тамара Анатоліївна – секретар атестаційної комісії. 

Члени атестаційної комісії: 

Панченко Світлана Анатоліївна, заступник директора з навчально-виховної 

роботи; 

Довгань Олеся Володимирівна, заступник директора з навчально-виховної 

роботи; 

Квашук Оксана Миколаївна, завідувач Рижавською філією; 

Черниченко Алла Леонідівна, завідувач Ятранівською філією;  

Мусатенко Ніна Валентинівна,  голова профспілкового комітету Ладижинського 

ліцею. 

 

ПОРЯДОК ДЕННИЙ: 

1. Про форму голосування членів атестаційної комісії Ладижинського ліцею на 

засіданнях. 

2. Ознайомлення з новим Положенням про атестацію педагогічних працівників 

(Наказ МОН України від 09.09.2022р. №805). 

3. Про розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії. 

4. Про затвердження графіка засідань атестаційної комісії. 

 

СЛУХАЛИ:  

1. Голову атестаційної комісії Сісецьку І.П. про форму голосування членів 

атестаційної комісії Ладижинського ліцею на засіданнях. Положення дозволяє 

комісії самій визначити, як проводити голосування: відкрито чи таємно. У разі 

рівного розподілу голосів «за» і «проти», атестаційна комісія приймає рішення в 

інтересах педагогічного працівника, який атестується. Ірина Петрівна 

запропонувала обрати відкриту форму голосування на засіданнях. 

 

        ВИРІШИЛИ:  

1. На засіданнях атестаційних комісій Ладижинського ліцею затвердити відкриту 

форму голосування, способом підняття руки. 

 

«ЗА» – 7, «ПРОТИ» - 0, «УТРИМАЛИСЯ» - 0 

 

 

 



СЛУХАЛИ:  

2. Голову атестаційної комісії Сісецьку І.П., яка зазначила, що   атестація 

педагогічних працівників — це важливий етап діяльності навчального закладу.  

     У роботі будь-якого навчального закладу важко переоцінити значення 

процесу атестації педагогічних працівників. Відповідно до статті 50 Закону про 

освіту, атестація — це система заходів, спрямованих на всебічне комплексне 

оцінювання педагогічної діяльності, за якою визначаються відповідність 

педагогічного працівника займаній посаді, рівень його кваліфікації, 

присвоюються кваліфікаційна категорія, педагогічне звання. 

Значення атестації величезне. Вона підвищує статус педагогічної професії, 

стимулює діяльність педагога до поповнення свого досвіду, допомагає визначити 

кращих педпрацівників. Отже,  з упевненістю можна стверджувати, що атестація 

— це підсумок професійної майстерності педагога, демонстрація його 

найкращих професійних умінь. 

   Сісецька І.П. ознайомила членів атестаційної комісії з Положенням про 

атестацію педагогічних працівників, затвердженим наказом Міністерства освіти 

і науки України від 09.09.2022 р. №805 та акцентувала увагу на основних 

нововведеннях і змінах у порівнянні з попереднім. 

 

ВИРІШИЛИ: 
1. Інформацію голови атестаційної комісії про проведення атестації у 2023-

2024 н.р. прийняти до відома.      

 2. Зміст Положення про атестацію педагогічних працівників (Наказ МОН 

України від 09.09.2022р. №805) прийняти до відома та виконання. 

 

«ЗА» – 7, «ПРОТИ» - 0, «УТРИМАЛИСЯ» - 0 

 

СЛУХАЛИ: 

3. Голову атестаційної комісії Сісецьку І.П., яка повідомила про те, що відповідно 

до наказу № 308-к від 18.09.2023 р. «Про  організацію та проведення атестації 

педагогічних працівників у 2023-2024 навчальному році» створено атестаційну 

комісію І рівня, до складу якої увійшло 7 осіб. Також, довела до відома членів 

атестаційної комісії їх обов’язки. 

Голова атестаційної комісії Сісецька І.П.: 

- проводить засідання атестаційної комісії; 

- бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії; 

- підписує протоколи засідань атестаційної комісії та атестаційні листи,  

запрошення на засідання атестаційної комісії; 

- здійснює контроль за правильністю оформлення документації; 

- розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх 

відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

- за наявності обставин, які об’єктивно унеможливлюють проведення засідання 

комісії очно, може прийняти рішення про проведення його в режимі 

відеоконференції.  

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1060-12
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1060-12


Секретар атестаційної комісії Козієнко Т.А.: 

- бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії, 

- приймає, реєструє та зберігає документи, подані педагогічними працівниками 

до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією; 

- організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує протоколи засідань 

атестаційної комісії; 

- оформлює та підписує атестаційні листи; 

- повідомляє педагогічним працівникам про місце і час проведення засідання 

атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на засідання); 

- забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії 

шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу освіти; 

- готує проєкти наказів з питань атестації педагогічних працівників; 

- розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх 

відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби). 

Член атестаційної комісії: 

- бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії; 

- розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх 

відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби);  

- оцінює професійні компетентності педагогічного працівника з урахуванням 

його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності); 

- дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, гуманне та 

доброзичливе ставлення до педагогічних працівників, що атестуються. 

 

ВИРІШИЛИ: 

1. Надану інформацію прийняти до відома. 

2. Затвердити розподіл функціональних обов’язків серед членів атестаційної 

комісії. 

 

 «ЗА» – 7, «ПРОТИ» - 0, «УТРИМАЛИСЯ» - 0 

 

СЛУХАЛИ: 

4. Секретаря атестаційної комісії Козієнко Т.А., яка ознайомила присутніх із 

графіком засідань атестаційної комісії на 2023-2024 навчальний рік (додаток 1) 

 

ВИРІШИЛИ: 

1. Затвердити графік засідань атестаційної комісії на 2023-2024 навчальний рік. 

 

«ЗА» – 7, «ПРОТИ» - 0, «УТРИМАЛИСЯ» - 0 

 

 

Голова атестаційної комісії     __________________   Ірина СІСЕЦЬКА  

 

Секретар атестаційної комісії   __________________ Тамара КОЗІЄНКО 



Додаток 1 

до протоколу 

засідання атестаційної комісії 

Ладижинського ліцею 

від 19.09.2023 №1 

 

 

Графік засідань атестаційної комісії 

Ладижинського ліцею 

у 2023/2024 н.р. 

№ 

з/п 

Дата 

засідання  
Тема засідання 

1. 19.09.2023 

1. Перегляд Положення про атестацію педагогічних працівників. 

2. Про розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії. 

3. Складання графіку засідань атестаційної комісії та плану роботи 

атестаційної комісії. 

2. 09.10.2023 

1. Розгляд заяв педагогічних працівників, які атестуються, про 

підвищення кваліфікаційної категорії, присвоєння педагогічного 

звання. Подання керівника закладу про присвоєння працівнику 

кваліфікаційної категорії, педагогічного звання та у разі зниження ним 

рівня професійної діяльності. 

2. Про затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації в 2023/2024 навчальному році, із зазначенням 

строків підвищення кваліфікації. 

3. Визначення строку та адреси електронної пошти для подання 

педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній 

формі). 

4. Про затвердження графіка проведення атестації педагогічних 

працівників. 

3 19.12.2023 

1. Про уточнення списку педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації у 2023/2024 н.р. 

2. Про розгляд заяв педагогічних працівників  про позачергову 

атестацію. 

3. Про затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають 

позачерговій атестації в 2023/2024 навчальному році. 

4. Визначення строку та адреси електронної пошти для подання 

педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній 

формі). 

4. 01.03.2024 

1. Про розгляд документів педагогічних працівників, які атестуються, 

за потреби перевірка їх достовірності, встановлення дотримання вимог 

до підвищення кваліфікації, оцінка професійних компетентностей 

педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності). 

5. 26.03.2024 

1. Про підсумки атестації педагогічних працівників закладу освіти.  
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