ЛАДИЖИНСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЛАДИЖИНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

УМАНСЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРКАСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                           НАКАЗ

12.01.2026                                    с. Ладижинка                                             № 11-о

Про функціонування  офіційного
web-сайту Ладижинського ліцею

та визначення осіб за роботу з

електронними засобами зв’язку
       Відповідно до законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та з метою забезпечення прозорості діяльності ліцею та його філій

НАКАЗУЮ:
1. Олесі ДОВГАНЬ, заступнику директора з навчально-виховної роботи, продовжити  роботу адміністратора web-сайту.

1.1. Адміністратор web-сайту відповідає за:

- програмно-технічну підтримку функціонування сайту;

- зміну дизайну та структури web-сайту;

- розміщення нової та виділення застарілої інформації;

- публікацію інформації з баз даних;
- розробку нових   web- сторінок;

- реалізацію політики розмежування доступу та забезпечення безпеки інформаційних ресурсів;

- консультування осіб відповідальних за надання інформації.
2. Катерину ПАНЧЕНКО, заступника директора з навчально-виховної роботи, призначити редактором web-сайту Ладижинського ліцею.
2.1. Редактор web-сайту відповідає за:

- редагування інформації для розміщення на сайті;

- забезпечення безпеки інформаційних ресурсів;

- змістове наповнення та своєчасне оновлення матеріалів.
3. Призначити відповідальних (модераторів) за функціонування сайту відповідно до розподілу розділів сайту (додаток 1).

4. Відповідальним особам (модераторам) забезпечити змістовність і своєчасність оновлення інформації про діяльність ліцею та його філій.
5.  Ганну КОВАЛЬЧУК, секретаря  ліцею, призначити відповідальною за отримання електронної пошти.
5.1. Відповідальній за отримання електронної пошти  Ковальчук Г.П.:
-  переглядати електронну пошту   три  рази  на день: (о 900;  о 1100 та 1400).
-  відправляючи електронну пошту, обов’язково зазначати для кого надіслано та тему повідомлення.
-  електронні документи реєструвати відповідно до інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах.
6. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.
Директор                                                                                   Світлана ПАНЧЕНКО
З наказом ознайомлені:                                                                   Олеся ДОВГАНЬ
                                                                                    Катерина ПАНЧЕНКО
Ганна КОВАЛЬЧУК

Тамара КОЗІЄНКО

Ніна МУСАТЕНКО

Вікторія УДОВЕНКО
Альона ПОГРЕБНЯК                                                                      

 Наталія КОЛЬЧІЄНКО
Алла ЧЕРНИЧЕНКО

Клавдія КРАВЧУК

Людмила ПРОДАНЧУК
Любов СІСЕЦЬКА

Людмила ПАНЧЕНКО

Валентина НОВАКОВА

Оксана ПЕТРУШЕВСЬКА
Додаток 1 

 до наказу від 12.01.2026 № 11-о
Розподіл розділів

офіційного сайту ліцею

між відповідальними особами (модераторами)
	Розділ сайту
	Відповідальна особа (модератор)

	Головна
	Погребняк Альона Володимирівна

	Інформація про ліцей
	Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна
Довгань Олеся Володимирівна

Кольчієнко Наталія Григорівна, завідуюча Рижавською філією

Черниченко Алла Леонідівна,  завідуюча Ятранівською філією, 
Кравчук Клавдія Миколаївна,
завідуюча Ятранівською філією

	Діяльність
	Панченко Катерина Петрівна

Козієнко Тамара Анатоліївна

Довгань Олеся Володимирівна

Мусатенко Ніна Валентинівна

Семчук Людмила Володимирівна

	Учням
	Довгань Олеся Володимирівна

Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна

Погребняк Альона Володимирівна
Удовенко Вікторія Петрівна

	Філії
	Кольчієнко Наталія Григорівна, завідуюча Рижавською філією

Черниченко Алла Леонідівна,  завідуюча Ятранівською філією, 

Кравчук Клавдія Миколаївна,

завідуюча Ятранівською філією

	Управління
	Панченко Світлана Анатоліївна
Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна

Довгань Олеся Володимирівна

	Профспілка
	Мусатенко Ніна Валентинівна

	Батькам
	Панченко Катерина Петрівна

Удовенко Вікторія Петрівна

	Методична рада
	Козієнко Тамара Анатоліївна

Керівники МО:

Проданчук Людмила Іванівна

Сісецька Любов Григорівна

Панченко Людмила Іванівна

Новакова Валентина Петрівна

Петрушевська Оксана Сергіївна

	Виховна робота
	Панченко Катерина Петрівна

Кольчієнко Наталія Григорівна, завідуюча Рижавською філією

Черниченко Алла Леонідівна,  завідуюча Ятранівською філією

Кравчук Клавдія Миколаївна,

завідуюча Ятранівською філією,

	Вчителям
	Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна

Довгань Олеся Володимирівна

	Ліцензія
	Панченко Світлана Анатоліївна

	Профорієнтація
	Довгань Олеся Володимирівна

	Положення
	Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна

Довгань Олеся Володимирівна

	Контакти
	Довгань Олеся Володимирівна

	Вибір підручників
	Панченко Катерина Петрівна

Довгань Олеся Володимирівна

	Колективний договір
	Панченко Світлана Анатоліївна

Мусатенко Ніна Валентинівна

	Підвищення кваліфікації та атестація працівників
	Козієнко Тамара Анатоліївна



	Моніторинг
	Козієнко Тамара Анатоліївна

Панченко Катерина Петрівна

Довгань Олеся Володимирівна

	Цивільний захист
	Довгань Олеся Володимирівна


Директор                                                                                Світлана ПАНЧЕНКО
